Zatacznik nr 3 do Regulaminu
ZASADY ODBYWANIA PRAKTYK KSZTAtTUJACYCH KOMPETENCJE DYDAKTYCZNE NA Ill ROKU

Catoroczne praktyki dydaktyczne na Il roku obejmujg 60 godzin lekcyjnych, w tym co najmniej 30
godzin w szkole podstawowej, w klasach 4-8. Praktyki (na podstawie Dziennika praktyk,
potwierdzenia odbytych praktyk, Teaching portfolio i karty oceny praktykanta) zalicza opiekun
praktyk 1l roku — dr Magdalena Junkieles — w semestrze letnim. Z obowigzujacych 60 godzin co
najmniej 20 godzin lekcyjnych powinno by¢ przeprowadzonych przez studenta.

Uwaga: Studenci bioracy udziat w dziatalnosci charytatywnej moga zalicza¢ do 30 godzin praktyk na
Il roku na podstawie prowadzonych zaje¢ w zakresie dziatalnosci jezykowo-kulturowej i
wychowawczej np. w osrodkach kultury, pracowniach socjoterapeutycznych i resocjalizacji.

W ramach pozostatych 30 godzin na Il roku studenci zobowigzani sg do samodzielnego
przeprowadzenia przynajmniej 10 godzin lekcyjnych w klasach 4-8.

Co do godzin obserwowanych, wskazane jest, zeby mentor umozliwit obserwowanie lekcji takze
innych nauczycieli.

Wszystkie lekcje muszg by¢ udokumentowane w Dzienniku praktyk, z zaznaczeniem

(np. highlightem), ktére z nich zostaty przeprowadzone przez studenta, co potwierdza mentor.

Do Dziennika praktyk wpisujemy temat lekcji oraz 2-3 zdania opisujgce przebieg lekcji (w jezyku
angielskim). Wszystkie godziny lekcyjne powinny byé podliczone na kazdej stronie.

Wazine: Studenci odbywajg praktyki przez caty rok akademicki, tzn. od pazdziernika do 31 maja

(I termin) oraz we wrze$niu, do konca sesji poprawkowej (Il termin).

W tym czasie studenci stacjonarni i niestacjonarni bedg objeci ubezpieczeniem NNW (od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow).

Uwaga! Po zakonczeniu sesji poprawkowej we wrzesniu (Il termin) system USOS jest
zamykany i nie ma mozliwosci zaliczenia praktyk!

PRZED ROZPOCZECIEM PRAKTYK

1. Zapoznac sie z regulaminem praktyk w zaktadce Praktyki dydaktyczne.

2. W sekretariacie nalezy pobrac Dziennik praktyk oraz Skierowanie na praktyki.

Uwaga: Jesli w dzienniku pobranym na Il roku jest jeszcze miejsce, nalezy dokonywa¢é

wymaganych wpiséw w tym dzienniku do wyczerpania miejsca a nastepnie kontynuowaé w nowym
dzienniku. Wéweczas do zaliczenia nalezy przedstawi¢ oba dzienniki.

3. Pobrac ze strony UKKNJA (zaktadka Praktyki dydaktyczne) trzy zataczniki do skierowania:

Zgoda dyrektora/Deklaracja mentora/Potwierdzenie odbycia praktyk (wydrukowa¢ dwustronnie na
1 kartce), Informator dla mentora (wydrukowa¢ dwustronnie na 1 kartce) oraz Karte oceny
praktykanta dla mentora (wydrukowac dwustronnie na 1 kartce).

4. Zapoznac sie z trescig informatora dla mentora!

5. Przekaza¢ dyrekcji szkoty skierowanie (zostaje w szkole) i uzyska¢ zgode dyrektora na zatgczniku nr
2 do skierowania (pieczeé szkoty i podpis dyrektora).

6. Uzyskac pieczec szkoty i podpis dyrektora w dzienniku praktyk na stronie 2.

7. Przekaza¢ wyznaczonemu przez dyrektora mentorowi instrukcje dla mentora (zatacznik nr 3 do
skierowania) oraz karte oceny praktykanta (zatgcznik nr 4 do skierowania).

Przedstawié do podpisu (podpis mentora i piecze¢ szkoty) deklaracje mentora (zatacznik nr 2

do skierowania).

8. Skserowac | strone podpisanego i opieczetowanego zatgcznika nr 2 (Zgoda dyrektora i

deklaracja mentora) i przekaza¢ mentorowi. Musi by¢ ona dotgczona do umowy.

Uwaga! Jezeli mentor rezygnuje z wynagrodzenia, nie zawiera umowy. Wéwczas punkt 8 powyzej
pomijamy. Zawarcie umowy z mentorem nie jest warunkiem odbycia praktyk!



9. Po umadwieniu sie na praktyki i poznaniu nazwiska mentora nalezy bezzwtocznie zarejestrowac sie
na platformie KAMPUS.COME (KURS: PRAKTYKI KSZTALTUJACE KOMPETENCIJE DYDAKTYCZNE
UKKNJA). Kod dostepu: praktyki_UKKNJA.

Uwaga: W przypadku stwierdzenia pomyiki (btagd w kodzie pocztowym, nazwisku itd.), prosze nie
rejestrowaC sie powtdrnie, lecz przesta¢ mailem poprawne dane kierownikowi praktyk
(b.gorska@uw.edu.pl).

10. W celu ufatwienia mentorom dokonania formalnosci zwigzanych z zawarciem umowy, nalezy
przekazac¢ im pakiet informacyjny zawierajgcy druki umowy, rachunku oraz formularze ZUS wraz z
wzorami ich wypetniania (do pobrania w zaktadce Praktyki-Umowy) oraz kserokopie | strony
podpisanego i opieczetowanego zatacznika nr 2 (zgoda dyrektora i deklaracja mentora).

11. Zaproponowaé¢ mentorowi posredniczenie w przekazaniu podpisanych dokumentéw do Sekcji
Finansowo-Kadrowej w UKKNJA (pokdéj 315, pn.-pt. w godz. 9.00-15.00). Umowa musi by¢
dostarczona najpézniej na 3 dni robocze przed podang datg rozpoczecia praktyk.

12. Ze wzgleddéw organizacyjnych wskazane jest, zeby umawiali sie Paristwo na praktyki catoroczne z
jednym mentorem (jedna umowa). Z tych samych wzgledéw dobrze by byto, zeby przynajmniej dwie
lub wiecej oséb odbywato jednoczesnie praktyki u jednego mentora. Wéwczas do jednej umowy
dotgczone majg byc¢ kserokopie deklaracji wszystkich studentéw.

Uwaga: minimum godzin na jednej umowie to 30 godzin.

13. Wymogi formalne, m.in. zwigzane z terminem dostarczenia umowy, sg szczegdétowo opisane w
informatorze dla mentora.

Uwaga! Jezeli mentor rezygnuje z wynagrodzenia, nie zawiera umowy. Zawar cie umowy
z mentorem niejest warunkiem odbycia praktyk!

Warunki zaliczenia praktyk dydaktycznych

Warunkiem zaliczenia praktyk dydaktycznych jest zarejestrowanie sie na platformie COME, oddanie
W wyznaczonym przez Zespot ds. Praktyk terminie: Dziennika praktyk, Teaching portfolio z 5
konspektami lekcji wraz z materiatami wizualnymi, Karty oceny studenta praktykanta oraz
Potwierdzenia odbytych praktyk.

PO ZAKONCZENIU PRAKTYK

Niezwtocznie (najpdzniej w ciggu 2 tygodni od daty zakoriczenia praktyk):

1. dostarczy¢ potwierdzenie odbytych praktyk opiekunowi praktyk na Il roku. Jest to jeden z
warunkéw zaliczenia praktyk! Daty na umowie muszg sie zgadzac z datami w dzienniku praktyk, na
deklaracji i na potwierdzeniu.

2.przedstawi¢ opiekunowi praktyk do zaliczenia na ocene prawidtowo wypetniony Dziennik praktyk,
Teaching portfolio z 5 konspektami lekcji (,Lesson plan” do pobrania w zaktadce Praktyki
dydaktyczne) oraz wypetniong przez nauczyciela-mentora Karte oceny studenta-praktykanta (do
pobrania w zaktadce Praktyki dydaktyczne).

Wymienione wyzej dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie do opiekuna praktyk do 10 czerwca (I termin)
lub we wrzesniu na 2 dni przed konicem sesji poprawkowej (Il termin).

3. Przy wystawianiu oceny za praktyki opiekun praktyk bierze pod uwage nastepujace dokumenty:
e Wopisy do Dziennika praktyk: tematy lekcji wraz z kréotkim opisem (2-3 zdania) przebiegu
lekcji
* Teaching Portfolio zawierajgce 5 konspektow lekcji wraz z materiatami wizualnymi
e Karte oceny praktykanta wypetniong przez nauczyciela mentora



4. Brak zaliczenia praktyk w wyznaczonym terminie skutkuje skierowaniem na
odptatne powtarzanie przedmiotu Praktyki w kolejnym roku akademickim.

5. Wszystkie Dzienniki praktyk przechowujg Panistwo u siebie i sktadajg w sekretariacie UKKNJA na
koniec Il roku razem z innymi dokumentami koniecznymi do obrony.
Zagubienie Dziennika praktyk oznacza konieczno$¢ jego odtworzenia.

ZWOLNIENIE Z PRAKTYK NA PODSTAWIE ZATRUDNIENIA

Studenci bedacy czynnym nauczycielami, tj. zatrudnionymi na umowe o prace w szkole (panstwowej,
prywatnej lub spotecznej), ktérzy nie majg jeszcze zaliczconych wymaganych godzin praktyk, moga
ubiegac sie o zwolnienie z praktyk, ale powinni pobraé z sekretariatu Dziennik praktyk i wypetni¢ go,
wpisujgc 60 godzin wymaganych w regulaminie (lub brakujaca liczbe godzin) na podstawie wtasnych
lekcji. Wypetniajg wniosek o zaliczenie praktyki na podstawie zatrudnienia (druk do pobrania w
zaktadce Praktyki dydaktyczne), dotgczajg zaswiadczenie z miejsca pracy. Dokumenty te okazujg
opiekunowi praktyki, a po uzyskaniu wpisu zaliczenia wpinajg do Dziennika praktyk.

UWAGA: W indywidualnych przypadkach dopuszcza sie odbycie czesci praktyk w szkole jezykowej
pod warunkiem dostarczenia zaswiadczenia o zatrudnieniu i liczbie przeprowadzonych godzin zajec z
dzie¢mi w wieku szkolnym. Liczba ta nie moze przekracza¢ 30 godzin. Pozostatg czes$¢ praktyk, 30
godzin, student zalicza na warunkach ogdlnych, w szkole podstawowej, w klasach 4-8.

Student moze odby¢ czes¢ praktyk zagranica w ramach programu Erasmus + za zgodqg i
akceptacjg programu praktyki przez opiekuna Ill roku. Wszystkie wyjatkowe sytuacje oraz
ewentualne problemy zwigzane z odbywaniem praktyk nalezy omawia¢ z opiekunem
praktyk na Il roku.

TERMINARZ zaliczania praktyk
| termin:

31 maja — zaliczenie praktyk w szkole i uzyskanie wszystkich wymaganych podpiséw /pieczeci w
Dzienniku praktyk, w Teaching portfolio oraz na Karcie oceny studenta praktykanta.

10 czerwca — oddanie wszystkich dokumentéw bezposrednio do opiekuna praktyk w UKKNJA (w
czasie wyznaczonego dyzuru).

Il termin:

Oddanie wszystkich dokumentéw do opiekuna praktyk w UKKNJA na dwa dni przed zakonczeniem
sesji poprawkowej we wrzesniu.



