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POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Szczego6towe Zasady Studiowania w CKNJOIEE UW, zwdale] Szczegotowymi

Zasadami Studiowania, dotycz stacjonarnych oraz niestacjonarnych studiow | rstop
prowadzonych przez:

1)

2)

3)

Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli ¢zyka Angielskiego na kierunku
nauczanie gzykow obcych specjalné¢ gtowna: nauczanie g¢zyka angielskiego
specjalné¢ dodatkowa do wyborunauczanie gzyka francuskiego, nauczaniezyka
niemieckiego, nauczanie przedmithtistoria i spoteczestwda.

Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli ¢gzyka Francuskiegona kierunku

nauczanie ¢zykow obcych specjaliné¢ gtdwna: nauczanie ¢zyka francuskiego
specjalné¢ dodatkowa do wyborunauczanie gzyka angielskiego, nauczaniezyka
niemieckiego, nauczanie przedmittistoria i spoteczestwd.

Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Nauczycieli ¢gkyka Niemieckiegona kierunku

nauczanie ¢zykdéw obcych specjalné¢ gtéwna: nauczanie gzyka niemieckiego
specjalné¢ dodatkowa do wyborunauczanie gzyka angielskiego,czyka francuskiego,
nauczanie przedmiothistoria i spoteczestwa.

2. W sprawach nieuregulowanych w Szczegotowych Zasadaitidiowania maj

zastosowania przepisy Regulaminu Studibw na Uniytecge Warszawskim wprowadzonego
Uchwah nr 351 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dni&wi2tnia 2015 roku, zwany dalej
Regulaminem Studiow.

§2

Uzyte w Szczegdétowych Zasadach Studiowania skrokyastenia oznaczaj

1) Centrum, CKNJOIEE — Centrum Ksztatcenia Nauczyckgiykéw Obcych i Edukaciji
Europejskiej;
2) Rada Centrum — RadCKNJOIEE;

3) Dyrektor Centrum — Dyrektora CKNJOIEE;

4) Kierownik Kolegium — Kierownika UKKNJA, UKKNJF IutyKKNJN;

5) ITS — indywidualny tok studiow;

6) UKKNJA — Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Naucmli zyka Angielskiego;
7) UKKNJF — Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Nauc®}i Jezyka Francuskiego;
8) UKKNJN — Uniwersyteckie Kolegium Ksztatcenia Naucm}i kzyka Niemieckiego;
9) Kolegium — UKKNJA, UKKNJF lub UKKNN;

10)PNJ — Praktyczna Naukazyka.
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§3

1. Dyrektor Centrum, za zgad Rady Centrum, przekazuje swoje uprawnienia
wskazane w 8§ 4 ust. 6 Regulaminu Studiow — zyeadgniem decyzji o skékeniu z listy studentow
— Kierownikowi Kolegium.

2. Od decyzji i rozstrzygrt Kierownika Kolegium dotycgrych spraw studenckich
przystuguje odwotanie do Dyrektora Centrum.

3. Od decyzji i rozstrzyget Dyrektora Centrum przystuguje odwotanie do Rektora
Decyzja Rektora jest ostateczna. Zask&are decyzji Rektora jest mlove w przypadkach
okreslonych odebnymi przepisami.

§4
Reprezentantem studentéw, uprawnionym do wame stanowiska w sprawach dotycygch
studentow poszczegoélnych jednostek wiasciwe organy Samogeu Studentdw UKKNJA,

Samorzdu Studentdéw UKKNJF oraz Samgdu Studentdw UKKNJN, chybaze przepisy
szczegoOtowe stanowinaczej.

§5

Studenci CKNJOIEE UWgszobowgzani do etycznego uzyskiwania zaligagszystkich zaj¢
oraz przygotowywania prac zaliczeniowych i dyplonyotvz poszanowaniem praw autorskich.

Il PODEJMOWANIE STUDIOW

§6
1. Wznowienie studiow nagbpuje na podstawie decyzji Kierownika Kolegium.
2. Whiosek o wznowienie studidow wraz z uzasadnieniéfads s¢ nie p&niej niz

na 14 dni przed rozpoeziem danego roku akademickiego, chyleaprzepis szczegétowy stanowi
inaczej.

§7

1. O przeniesienie do Centrum mpgbiega sie studenci studidw pierwszego stopnia
z kierunkow filologia oraz pokrewnych po zaliczenpierwszego roku z zachowaniem formy
studiéw za zgogl Kierownika Kolegium na podstawie przedstawieniadaryego przez jednostk
z ktorej student si przenosi dokumentu pwiadczagcego odbyte i zaliczone zaja w formie
karty przebiegu studiow zawiegagj przedmioty, wraz z ocenami, lieglgodzin oraz punktami
ECTS.

2. Kandydaci przyci na studia w Centrum w trybie przeniesienia zolaani g
do wyréwnania rénic programowych zgodnie z § 8.

§8
Warunki, termin i sposOb uzupetnienia zaldgto wynikajgcych z rénic w planach

i programach studiow, przez studenta przejuesgo s¢ z innej uczelni lub wznawiggego studia
okresla Kierownik Kolegium w decyzji o przygiu lub wznowieniu.
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§9

1. Studenci studiow niestacjonarnych CKNJOIEE ubiggajsi o przeniesienie
na studia stacjonarne mpgost& przyjeci na nie tylko w drodze przygiienia do rekrutacji
otwartej, zgodnie z jej zasadami.

2. Kierownik Kolegium podejmuje decygj o skierowaniu przygtego w trybie
ust. 1 studenta na naghy etap studiébw, o ile student zaliczyt poprzedmap na studiach
niestacjonarnych.

810
Skutecznie skiony student studidw stacjonarnych pegyj ponownie w rekrutacji otwartej

moze wyshpi¢c do Kierownika Kolegium o uznanie uprzednio agsiictych efektow ksztatcenia
i ponowne zaliczenie przedmiotow.

Il OPLATY ZA ZAJ ECIA

§11
1. Terminy i sposéb wnoszenia opfat ustala Rada Cemntrz zastrzeeniem
§ 17 Regulaminu Studiéw.
2. Szczegotowe informacje o terminach, 0 sposobie wema optat oraz

ich wysokdci ustalone przez Rektora w trybie § 17 ust. 2-3uReminu Studidéw, Dyrektor
Centrum publikuje niezwtocznie na stronach intesngich Kolegium.

§12

Limit zaje¢ ponadplanowych w Centrum, za ktére nie pobiegaoptat wynosi 10% liczby
punktéw ECTS wymaganych do ulazenia studiow.

V. ORGANIZACJA STUDIOW
§13

Studia w Centrum odbywagjsie wg plandw studiéw odpowiadgych danej specjalidoi
jezykowej — zatwierdzonych przez Ra@entrum.

§14

W zagciach danego cyklu roku akademickiego magzestniczy.

1) studenci zarejestrowani na dany etap studiow,

2) urlopowani studenci, za zgp&ierownika Kolegium,

3) studenci niszych lat za zgad Kierownika Kolegium i nauczycielakademickiego
prowadacego zajcia; w przypadku niektorych przedmiotovebowigzuje rygor
kolejncsci (np. student, ktory nie zaliczyt PNJ zzsiego etapu niemoze
uczestnicz§ w zagciach PNJ z wiszego etapu),

4) uprawnieni studenci innych wydziatdw i jednostek U\a zgod Kierownika
Kolegium,

5) wyjatkowo uzdolnieni uczniowie szk6t ponadgimnazjalnyza zgod i na warunkach
okreslonych przez Dyrektora Centrum.
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§15

Zajecia prowadzoneasw odpowiadajcym kierunkowi ksztatcenigzyku obcym, z wyjtkiem
wybranych przedmiotow 2z modutbw — psychologiczndggogicznego, dydaktycznego,
europejskiego i modutu przedmiotéw uzupekigh.

§16

1. O indywidualny tok studiow, zwany dalej ITS, stude@KNJOIEE mog ubieg&
Si¢
1) z powodu studiéw rownolegtych w innej jednostce WMWY na innej uczelni,
2) z przyczyn zdrowotnych, w przypadku studentéw zujgych s¢ pod opie BON
uw,
3) zinnych wanych przyczyn losowych,
2. Zgody na ITS udziela Kierownik Kolegium.

3. Student studiacy wedtug ITS ustala z wyznaczonym przez Kierowriaegium
opiekunem naukowym indywidualny program ksztatcémian studiow.

4. Student studiacy wedtug ITS nie mze by zwolniony z obowizku podejcia
do zaliczania przedmiotow afbych planem studiow danego kierunku studiéw.

5. ITS nie uprawnia do zaliczania przedmiotow eksttyaiznie, a student
ma obowazek uczestnicazywe wszystkich zgpiach dydaktycznych oélych ustalonym dla niego
programem, oraz zaliczge w terminach zgodnie z przgym plan studiow.

§17

Zasady odbywania i zaliczania praktyk pedagogicanyc Kolegiach okréaja regulaminy
praktyk w Kolegium, zatwierdzone przez Racentrum.

§18

Student ma prawo do zmiany specjakioDecyzg w sprawie zmiany specjaléfm podejmuje
Kierownik Kolegium.

1) zmiana specjalrigi jest maliwa jedynie po pierwszym i po drugim etapie stwdié

2) zmiana specjalrfgi wigze st z koniecznécig uzyskania uzupetnienia przedmiotéw
oraz efektéw ksztatcenia z programu wybranej spremjei, uczszczania na zegia,
uzyskania zaliczei egzaminow,

3) Kierownik Kolegium ustala w porozumieniu ze stuadentzmieniajcym specjalng:
harmonogram uzupetnieniaaric programowych,

4) zmiana specjalrfoi nie wigze st z koniecznécia wnoszenia optat za #dice

programowe.
V.  JAKOSC KSZTALCENIA
§19
1. Studenci maj prawo ocenia proces dydaktyczny w Centrum oraz océnpac

jednostek administracyjnych Centrum zapewguggh obstug toku studiéw oraz formutowa
whnioski, dotycace tej pracy.
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2. Ocena procesu dydaktycznego jest prowadzona z wyktaniem ankiety
opracowanej przez Zespot Zapewniania Jakikisztatcenia Centrum.
3. Ocena procesu dydaktycznego jest prowadzona poneaémoiu kadego cyklu

danego przedmiotu, na ostatnichez&gch. Kierownik Kolegium w porozumieniu z wewym
organem Samogelow Studentow, o ktérych mowa w 8§ 4 Szczegotowyakad Studiowania, ustali
system dystrybucji i zbierania ankiet.

4, Ocena pracy jednostek administracyjnych Kolegium, ktdrych mowa
w ust. 1 jest prowadzona z wykorzystaniem anki@ipoowanej przez Zespot Zapewniania 3ako
Ksztatcenia Centrum.

5. Ocena pracy jednostek administracyjnych Kolegiurst jprowadzona wediug
harmonogramu i na zasadach ustalonych przez DyseKientrum w porozumieniu z vgtawym
organem Samogeldw Studentow, o ktorych mowa w 8§ 4 Szczegotowyabkad Studiowania.

6. Wyniki opracowanej ankiety przekazywang agsobie ocenianej oraz wtawemu
organowi Samordu Studentéw.

VI. ZALICZENIE PRZEDMIOTOW
§20

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest uprzednie s@pe S} ha zagcia z tego przedmiotu
zgodnie z planami studiow i zasadami tych zapisbemgazujacymi w Kolegiach Centrum.

§21

1. Warunkiem koniecznym dla uzyskania zaliczenia zzppsgoélnych przedmiotow
jest regularna obeciédstudenta na zegiach.

2. Studenci, ktérzy przekroczyli 27% nieobeétio w semestrze trgc prawo
do zaliczenia przedmiotu.

3. Wszystkie przewidywane nieobedeo zwigzane w szczegOldoi z wyjazdami
naukowymi, studiami rownolegtymi, powinny dygtaszane z wyprzedzeniem co najmniej 14-
dniowym Kierownikowi Kolegium.

4. Dyrektor Centrum okrdi szczegdtowe zasady usprawiedliwienia nieobécno
na zagciach.

§22

Skorzystanie z mdiwosci rezygnacji z zaliczenia przedmiotu, o ktorej naow
w 828 ust. 10 Regulaminu Studiow, w przypadku rezyjj z zaliczenia ktoregokolwiek sgpod
przedmiotow bloku PNpowoduje utrat mazliwosci podchodzeniado egzaminu z PNJ w danym
cyklu dydaktycznym.

§23
1. Student, ktory nie uzyskat zaliczenia przedmiotudanym cyklu dydaktycznym
moze powtarza go nie wecej niz trzy razy.
2. Decyzg w tej sprawie podejmuje Kierownik Kolegium.

§24
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Warunkiem dopuszczggym do egzaminu z danego przedmiotu jest uzyskaaliezenia zayc
sktadagcych s¢ na ten przedmiot zgodnie z wymogami opisanymi Vatsysach przedmiotowych.
W wypadku PNJ warunkiem dopuszeggim do egzaminu jest uzyskanie zalitzee wszystkich
przedmiotéw wchodgcych w sktad bloku PNJ.

§25

1. Decyzg o przeprowadzaniu egzaminu w terminie przed gse&gjzaminacyjg
podejmuje Kierownik Kolegium na wniosek wyktadowegzaminatora.

2. W wypadku PNJ nie przewidujecgerminu egzaminu przed sgsj

§26

1. Egzaminy odbywaj sie w sesji egzaminacyjnej zgodnie z harmonogramem
ustalonym w trybie 8§19 ust. 8 Regulaminu Studiow.

2. Zaliczenia na ocenw pierwszym terminie odbywagie nie p&niej niz na ostatnich
zagciach z danego przedmiotu.

3. Zaliczenie na ocenw drugim terminie odbywa siw gtdwnej sesji egzaminacyjnej
danego semestru, o ile student niezgtpodania do Kierownika Kolegium o przeniesienigote
terminu na segjegzaminacyjg poprawkowy.

4. Student mee przysipi¢c do egzaminu z danego przedmiotu w poprawkowej ses;j
egzaminacyjnej, lub do zaliczenia na ogendrugim terminie, j@i wczesniej nie zdawat egzaminu
lub nie podchodzit do zaliczenia z tego przedmiazyskat z niego ocemiedostatecznlub ocer
pozytywry. Student, ktéry uzyskat ocempozytywry z egzaminu PNJ nie me przysipi¢ do tego
egzaminu w poprawkowej sesji egzaminacyjnej.

5. Za zgod egzaminatora i Kierownika Kolegium student ma pmaglo egzaminu
przed seg egzaminacyjm w terminie i w formie ustalonej przez egzaminataraile spetni
wszystkie warunki dopuszczenia do egzaminu przeasdz w planie i programie studiéw oraz
whniesie wszystkie optaty obogzujace go na danym etapie studiow.

§27

1. W przypadku nieobecdoi na egzaminie usprawiedliwionej — w szczegébno
spowodowanej chorab lub innym egzaminem, studentowi przystuguje dooatk termin
egzaminacyjny.

2. Usprawiedliwienie lekarskie nalg dostarczy do sekretariatu w terminie siedmiu
dni roboczych od wskazanej w nim daty zagoenia zwolnienia.
3. W przypadku nieobecioi spowodowanej koniecziciag uczestniczenia w innym

egzaminie, student dostarcza potwierdzonéwizalczenie z sekretariatu/dziekanatu kierunku
studiéw, ktérych dotyczy dany egzamin.

4. Dyrektor Centrum okrdi szczegdtowe zasady usprawiedliwienia nieobécno
na egzaminach.

§28
Decyzg o indywidualnym trybie zaliczania zgji zdawania egzamindéw przez studentow

niepetnosprawnych, dtugotrwale chorych, przechogzh rekonwalescengjpodejmuje Kierownik
Kolegium w oparciu o opigiBiura ds. Os6b Niepetnosprawnych UW.
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Zasady uznawania przedmiotow rownawgch okréla Uchwata Rady Centrum.

VIl.  ZALICZENIE ETAPU STUDIOW

§ 30
1. Etapem studiow w Centrum jest semestr.
2. Warunkiem zaliczenia etapu studiéw jest uzyskani@amniej 30 punktéw ECTS

z przedmiotéw olgitych planem studiéw dla danego etapu studidow.

§31

1. Student, ktory nie spemnit wszystkich wymagarzewidzianych planem studiéw
danego etapu studiéw m® ubiega sie 0 przyznanie warunkowego wpisu na kolejny etapistu.
Szczegotowe zasady warunkowych zalicmstala Dyrektor Centrum w formie Zgdzenia.

2. Kierownik Kolegium mae wyraz¢ zgod na warunkowy wpis na nggny etap
studiow w tym na warunkowy wpis na 2 etap studi@ecyzja Kierownika Kolegium musi
zawierg informacg o terminie wypetnienia wymagaprzewidzianych planem studiow, ktorych
student nie spenit.

3. Prawo do wpisu warunkowego na kolejny etap studmnaystuguje studentowi
w przypadku, gdy uzyskat on co najmniej 20 punktB®TS z przedmiotéw oblych planem
studiow dla danego etapu studiow.

4. Whiosek w sprawie warunkowego wpisu na kolejny etstpdiow student
ma obowizek ztoy¢é w sekretariacie Kolegium nie pdiej niz na 7 dni po zakixzeniu sesji
poprawkowej danego etapu studiéw.

5. Niespetnienie warunkow, o ktérych mowa w ust. $dwoduje niezaliczenie etapu
studiow i konieczn& jego powtarzania.

8§32
1. Whniosek w sprawie powtarzania etapu studiow studeat obowazek ziazyé
w sekretariacie Kolegium nie pdiej niz na 7 dni po zakizeniu sesji poprawkowej danego etapu.
2. Student, ktory uzyskat mniejnR0 punktéw ECTS z przedmiotow ehjch planem

studiow dla danego etapu studiéw zaovnioskowa o powtorzenie tego etapu studidw. Deeyzj
w tej sprawie podejmuje Kierownik Kolegium

§33
1. Nieztozenie pracy licencjackiej, o ktérej mowa w par. 36. @, skutkuje uzyskaniem
absolutorium i skrdeniem z listy studentéw, z zastéemiem par. 40 ust. 2 Regulaminu Studiéw.
2. Osoba skrdona z listy studentow w trybie opisanym w ust. bze ubiega
si¢ 0 wznowienie studiow w trybie par. 9 ust. 9 Reguitau Studidw.
3. Nieuzyskanie zaliczenia seminarium dyplomowego, mnnego powodu

niz nieztazenie pracy licencjackiej skutkuje konieczoig powtarzania etapu studiow
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§34
1. W celu obliczenigredniej ocen etapu studiow stosuje $i36 Regulaminu Studiow.
2. Sredni ocere catych studiéw ustalagizgodnie z § 36 ust. 5 Regulaminu Studiow.

VIII.  URLOPY W CZASIE STUDIOW
§35

Powrét studenta na studia po urlopie gagfe na zasadach oklenych przez Kierownika
Kolegium.

IX. UKONCZENIE STUDIOW
§36

Warunkiem uzyskania przez studenta dyplomu oraautuytzawodowego licencjata
jest przedstawienie pracy licencjackiej oraz zdanie etza licencjackiego.

§37
1. Seminarium dyplomowe w ramach studiow w Centrunjrobge 5 i 6 etap studiow.
2. Praca licencjacka jest pisana na wybrany przezstademat z dziedziny zagadiie

objetych programem nauczania w Kolegium, w ramach gk&jspecjalnéci.

3. Studenci, ktorzy uzyskali wpis na 5 etap studiowgimprzysgpi¢ do wybranego
seminarium w ramach proponowanych przez Kierowiigkegium zakresow tematycznych.

4. Do zaliczenia pierwszego cyklu seminarium dyplomgave wymagane
jest zatwierdzenie przez opiekuna pracy tytutundgektu pracy wraz z abstraktem orazgmse)
bibliografii.

5. Do zaliczenia drugiego cyklu seminarium dyplomowegavymagane
jest zaakceptowanie przez opiekuna pracyscajaracy licencjackiej.

§ 38
1. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu liaekiggo jest uzyskanie
absolutorium w rozumieniu 82 pkt. 1 Regulaminu iudoraz ztaenie pracy licencjackie;.
2. Prae licencjack sktada sj nie p&niej niz na 14 dni przed planowanym terminem

ukonczenia studiéw. Przedtenie pracy licencjackiej jest warunkiem zaliczeagatniego cyklu
seminarium dyplomowego.

3. Przez ziaenie pracy licencjackiej rozumie ¢siprzedstawienie przez studenta
wydruku pracy licencjackiej zaakceptowanej przeziekgna pracy oraz wprowadzenie
przez studenta do internetowego systemu obstudiGstuwersji elektronicznej pracy.



